Arbeitsgericht Flensburg
320 Ec
Geschiftsverteilungsplan der Verwaltung fiir das Geschaftsjahr 2022

Dezernat | Name/Dienstbezeichnung | Zustandigkeit Vertreter/-in
Zimmer-Nummer
Telefondurchwahl

,lx.llgemeine Verwaltung (einschliel3lich Personalverwaltung
und Haushalt)

Eéitung der ortlichen QM-Gruppe

IC\J)/iithied in der landesweiten QM-Gruppe

ﬁichtsténdiges Mitglied im Prasidialrat

EI\-)/iithied im Landesbeamtenausschuss Schleswig-Holstein

I 1.
Vertreter des standigen Mitglieds im Prasidialrat
2.
Sicherheitsbeauftragter

" gﬁeschéftsleiterin gemal} den Ubertragenen Aufgaben
ﬁ/iitglied der Organisationsgruppe

% L R-Koordinatorin

;é-uchthelferin




Mitglied der ortlichen QM-Gruppe

%enehmigungen und Buchungen im S A P-Verfahren
Z\.bsenden der Kostenrechnungenan S AP
i.usbildungsleiterin

'?'élefonzentrale (Durchwahl 382)

M1it.glied in der landesweiten QM-Gruppe

Ves ArbG, Fokus

AiWenderbetreuerin

M4ésseteam

B5eéorgung der offentlichen Aushange an der Gerichtstafel
Fﬁ.ndsachenstelle

G7énehmigungen und Buchungen im S A P-Verfahren

1.
Mitglied der ortlichen QM-Gruppe




VI

1.
Ersthelferin

2.
Mittelbewirtschaftung im S A P-Verfahren

3.
KanzleimaRige Erledigung der Verwaltungsverfigungen in
Angelegenheiten der ehrenamtlichen Richterinnen und
Richter (Einzelakten)

VI

1.
Mittelbewirtschaftung im S A P-Verfahren

2.
KanzleimafRige Erledigung der Verfugungen in
Verwaltungssachen (Einzelakten), aufer in Angelegenheiten
der ehrenamtlichen Richterinnen und Richter

VI

1.
Betreuung der Ausbildung von Auszubildenden / Anwartern
/Praktikanten

2.
Leitung der Aktenaussonderung inkl. Schreiben, Aushangen
und Aktenlbersendung ans Landesarchiv

3.
Gleichstellungsbeauftragte

4.
Ersthelferin

1.

Mitglied der ortlichen QM-Gruppe
2.

Beauftragte flr Brandschutz und Evakuierung
3.




Einordnen von Erganzungslieferungen in Loseblatt-
sammlungen in der Blcherei

4.
Verwaltung der Generalvollimachten

Flensburg, 07.02.2022




