§73
Vermogensnachweis

Uber das Vermogen und die Schulden ist ein Nachweis zu erbringen. Das Nihere regelt das
Finanzministerium im Einvernehmen mit dem Landesrechnungshof.
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Begriff des Vermogens
Vermogen im Sinne dieser Vorschrift ist

Grundvermogen,
Kapitalvermoégen und
bewegliches Vermoégen (vgl. Nrn. 4 bis 18).

Das Grundvermogen gliedert sich in die Vermogensklassen

Ressortvermogen,

Liegenschaften im Gemeingebrauch,
Landesanstalten und -einrichtungen,
Allgemeines Grundvermaogen.
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Das Kapitalvermogen setzt sich insbesondere zusammen aus

den Darlehensforderungen,

den Ausgleichsforderungen,

den Riicklagen,

den Sondervermogen gemal § 26 Abs. 2,

den Kassensollbestdanden der Landeskassen und der Landeshauptkasse, soweit sie nicht
schon nach den Nrn. 1.3.3, 1.3.4, 2.1.2 und 2.1.3 nachgewiesen werden,

den Wert unmittelbarer Beteiligungen und

den Wertpapieren.

Das Kapitalvermogen der Landesbetriebe ist durch deren Rechnungslegung (§ 87) nachzuwei-
sen.

Die ndheren Bestimmungen tiber den Nachweis des Kapitalvermogens und des Grundvermo-
gens erldsst das Ministerium flr Finanzen und Energie im Einvernehmen mit dem Landesrech-
nungshof.

Begriff der Schulden
Schulden im Sinne dieser Vorschrift sind insbesondere

in das Landesschuldbuch einzutragende und valutierte Schuldverpflichtungen,
Kassenverstarkungskredite und
Fremdgelder.

Die Schulden der Landesbetriebe sind durch deren Rechnungslegung (§ 87) nachzuweisen.

Fiir den Nachweis der Schulden sind das Gesetz zur Regelung des Schuldenwesens und die
hierzu ergangenen Erlasse in der jeweils giltigen Fassung zu beachten.

Die ndheren Bestimmungen Uber den Nachweis der Schulden erlasst das Ministerium fir
Finanzen und Energie im Einvernehmen mit dem Landesrechnungshof.

Zustdndigkeiten

Den Nachweis Uber den Bestand und die Verdanderungen bei Grund- und Kapitalvermégen
sowie (iber die Schulden fiihrt das Ministerium fiir Finanzen und Energie, soweit nicht etwas
Anderes bestimmt ist. Die Nachweise haben den Zweck, Unterlagen fiir die Rechnungslegung
nach § 80 Abs. 2 Ziff. 2 und Ergebnisse fiir die Haushaltsrechnung (§ 80 Abs. 3) zu gewinnen.

Den Nachweis Uber das bewegliche Vermdgen fiihren die bestandsverwaltenden Dienststellen
nach den Bestimmungen der Nrn. 4 bis 17.

Im Rahmen der Vermdgensibersicht sind alle Vermogensgtter zu erfassen, die auf Grund
rechtlicher Regelungen oder tatsachlicher Handhabung bestands- und wertmaRig nachge-
wiesen werden bzw. nachzuweisen sind. Das gilt insbesondere fiir Vermogensgiiter, die

nach folgenden Regelungen bzw. Verfahren zu erfassen sind:

- Modul AA - Anlagenbuchfiihrung - im SAP-R/3-Verfahren,

- MalBnahme Ham.s.t.er.
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Nachweis des beweglichen Vermogens
Zweck der Bestandsverzeichnisse

Zum Nachweis (iber das bewegliche Vermogen sind Bestandsverzeichnisse Gber bewegliche
Sachen zu fiihren. Wesentliche Bestandteile von Grundstiicken (§ 93 ff. BGB) sind nicht bewegli-
che Sachen im Sinne dieser Vorschriften. Im Zweifel ist eine Sache als bewegliche zu behandeln.

In den Bestandsverzeichnissen sind die Bestdande im Zeitpunkt der Anlegung der Verzeichnisse
sowie die spateren Zugange - einschlielRlich der Eigenerzeugnisse - und Abgange nachzuweisen.

Die Nrn. 4.1 und 4.2 gelten auch fiir geliehene und gemietete Sachen, die nicht im Landesei-
gentum stehen.

Fiir kaufmannisch gefiihrte Landesbetriebe (§ 26) gelten die Vorschriften der Nrn. 4 bis 17 nur,
wenn dies vom zustandigen Ministerium im Einvernehmen mit dem Landesrechnungshof an-
geordnet wird.

Zustdndigkeit fiir das Fiihren der Bestandsverzeichnisse

Die Bestandsverzeichnisse werden von der Dienststelle gefiihrt, die die Sachen verwaltet. Fir

Nebenstellen und Teile von Dienststellen, die raumlich getrennt liegen oder wegen ihres Auf-

gabenbereichs oder ihrer Organisation eigenstandig sind, kdnnen eigene Bestandsverzeichnis-
se gefuhrt werden.

Entliehene Sachen sind auch in den Bestandsverzeichnissen der entleihenden Dienststellen
nachzuweisen, wenn die Leihdauer den Zeitraum eines Monats Uberschreitet.

Bei jeder Dienststelle ist eine Mitarbeiterin oder ein Mitarbeiter mit der Flihrung der Bestands-
verzeichnisse zu betrauen (Bestandsverwalter/in). Bei Bedarf kdnnen mehrere Mitarbeiterinnen
oder Mitarbeiter zur Flihrung der einzelnen Bestandsverzeichnisse oder von Teilen eines Be-
standsverzeichnisses bestimmt werden.

Mitarbeiterinnen oder Mitarbeiter der Kassen oder Zahlstellen diirfen grundsatzlich nicht zu
Bestandsverwalterinnen oder Bestandsverwaltern bestimmt werden; dies gilt nicht, wenn die
Landeskasse eine Landesbehorde ist. Ausnahmen sind mit Einwilligung der Aufsichtsbehorde
zulassig.

Arten der Bestandsverzeichnisse
Als Bestandsverzeichnisse werden gefiihrt

das Gerateverzeichnis,

das Blicherverzeichnis,

das Materialverzeichnis, soweit es zweckmaRig und notwendig ist und die Flihrung im Einzel-
fall angeordnet wird. Der Nachweis Giber den Bestand und die Veranderungen des bewegli-
chen Vermogens kann auch durch eine Anlagenbuchhaltung erbracht werden.

Auf der Titelseite des Gerateverzeichnisses sind alle bei der Dienststelle gefliihrten Bestands-
verzeichnisse (Gerateverzeichnis, Gerateverteilungsverzeichnis, Einzelnachweisungen, Blicher-
verzeichnis) aufzufihren.
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Anlegen und Fiihren der Bestandsverzeichnisse
Die Bestandsverzeichnisse werden fiir unbestimmte Zeit angelegt.

Die nach den Mustern vorgesehenen Eintragungen sind nur mit Kugelschreiber oder sonstigen
zugelassenen Schreibmitteln und in zeitlicher Reihenfolge vorzunehmen. Unrichtige Eintra-
gungen sind so zu streichen, dass die urspriingliche Eintragung lesbar bleibt. Die Bestandsver-
zeichnisse und die leeren Karteiblatter sind von der Bestandsverwalterin oder vom Bestands-
verwalter gegen unbefugten Zugriff gesichert aufzubewahren. Elektronisch gefiihrte Verzeich-
nisse missen so gesichert sein, dass ihre Verfligbarkeit und Priifbarkeit jederzeit und liickenlos
gewahrleistet ist.

Beim Neuanlegen von Bestandsverzeichnissen ist die richtige Ubertragung der Bestinde aus
den abgeschlossenen Verzeichnissen durch die oder den mit der Priifung der Bestandsver-
zeichnisse beauftragte Mitarbeiterin oder beauftragten Mitarbeiter zu bescheinigen.

Nachweis der Zu- und Abgdnge

Zu- und Abgange, denen eine haushaltsmaRige Zahlung gegenibersteht, sind aufgrund der
Kassenanordnungen Uber die Ausgaben und Einnahmen einzutragen. Alle Kassenanordnungen
Uber Ausgaben und Einnahmen, die bewegliche Sachen betreffen, sind vor ihrer Vollziehung
durch die Anordnungsbefugte oder den Anordnungsbefugten der Bestandsverwalterin oder
dem Bestandsverwalter zuzuleiten, soweit nicht Nr. 8.3.1 gilt. Diese oder dieser tragt die Ver-
mogensveranderung in das Bestandsverzeichnis ein und bescheinigt diese Eintragung auf der
Kassenanordnung oder den beigefiigten Anlagen durch Unterschrift. Kassenanordnungen ohne
diese Bescheinigung dirfen nicht vollzogen werden. Die Satze 1 bis 4 gelten nicht fir Ge-
schaftsbedarf, Verbrauchsmittel sowie geringwertige (Anschaffungswert bis 150 Euro) oder
kurzlebige (bis 3 Jahre Lebensdauer) Gebrauchsgegenstinde, es sei denn, es ist die Flihrung
eines Materialverzeichnisses angeordnet. Der Verwendungszweck ist auf der Kassenanord-
nung oder den beigefligten Anlagen anzugeben, wenn er sich nicht zweifelsfrei aus der Be-
zeichnung der Sache ergibt.

Zu- und Abgange, denen keine haushaltsmaRige Zahlung gegeniibersteht, sind aufgrund einer
schriftlichen Anweisung der oder des Beauftragten fiir den Haushalt einzutragen. In Anwei-
sungen, die verlorengegangene sowie unbrauchbare oder entbehrliche Gegenstande betref-
fen, ist gegebenenfalls zu bestdtigen, dass ein Verschulden oder eine Ersatzpflicht bei Mitar-
beiterinnen oder Mitarbeitern und anderen Personen nicht festgestellt werden kann. Liegt ein
zum Ersatz verpflichtendes Verschulden einer Mitarbeiterin oder eines Mitarbeiters oder einer
anderen Person vor und ist von der anderen Person Ersatz nicht zu erlangen, so bedarf die Ab-
schreibung der Zustimmung der Aufsichtsbehorde. In dem Antrag ist darzulegen, was wegen
der Erstattung veranlasst worden ist. Das zustandige Ministerium kann auch fiir andere Falle
die Abschreibung von Einwilligungen abhdngig machen. Bei der Absetzung im Bestandsver-
zeichnis ist in der Vermerkspalte auf die Genehmigungsverfligung hinzuweisen. Fir geringwer-
tige und kurzlebige Gegenstande kann von der Anweisung abgesehen werden.

Bei Bestellungen durch tbergeordnete Dienststellen oder besondere Beschaffungsstellen ist
wie folgt zu verfahren:

Werden die Sachen an die beschaffende Dienststelle geliefert, aber nach Abnahme an die
bestandsverwaltende Dienststelle weitergeleitet, so ist die Weiterleitung in der Auszah-
lungsanordnung oder der begriindenden Unterlage zu bescheinigen. Werden die Sachen
unmittelbar an die bestandsverwaltende Dienststelle geliefert, so ist dies in der Auszah-
lungsanordnung oder der begriindenden Unterlage zu vermerken. In den Bestandsverzeich-
nissen der beschaffenden Dienststelle ist keine Eintragung erforderlich.
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Nimmt die beschaffende Dienststelle Sachen auf Lager, so ist der Zu- und Abgang bei dieser in
Bestandsverzeichnissen nachzuweisen. Das gleiche gilt, wenn weitere Verteilungsstellen da-
zwischengeschaltet sind.

Die Bestimmungen der Nr. 8.2 gelten nicht fiir Gegenstande, die in keinem Bestandsverzeich-
nis festgehalten werden. Die Geltendmachung von Schadensersatzanspriichen im Zusammen-
hang mit dem Verlust oder der Beschadigung des Gegenstandes wird dadurch nicht ausge-
schlossen.

Fiir die Wertgrenze fiir geringwertige Gegenstande (Nrn. 8.1 Satz 5, 8.2 und 12.1) sind die um
etwaige Rabatt- und Skontobetrage gekiirzten Kaufpreise einschlielich Mehrwertsteuer mal3-
gebend. Werden Gebrauchsgegenstande aus eigener Herstellung dem Bestand zugefiihrt oder
werden Gebrauchsgegenstande zu einem Preis unter ihrem Wert erworben (z.B. bei Tauschge-
schiften), so ist fiir die Abgrenzung der normale Anschaffungspreis zum Zeitpunkt der Uber-
nahme des Gegenstandes malRgebend.

Als Verbrauchsmittel (Nrn. 8.1 Satz 5, 12.1) sind auch solche Gegenstidnde zu behandeln, die
an sich Gebrauchsgegenstande sind, aber nur zum Zwecke der VerduBerung oder Weitergabe
hergestellt oder erworben werden.

Abschluss der Bestandsverzeichnisse

Die Bestandsverzeichnisse sind abzuschlieRen, wenn ein Ubertrag der Bestinde in ein neues
Verzeichnis erforderlich ist.

Der Abschluss ist von der zustandigen Bestandsverwalterin oder vom zustandigen Bestands-
verwalter unter Angabe von Ort, Datum und Amtsbezeichnung zu vollziehen. Mit der Unter-
schrift wird die richtige und vollstandige Flihrung, beim Gerateverzeichnis auBerdem die
buchmaRige Richtigkeit des Abschlusses bescheinigt.

Unterlagen zum Bestandsverzeichnis

Die in Nr. 8.2 genannten Anweisungen sind Unterlagen zu den Bestandsverzeichnissen und mit
ihnen zusammen aufzubewahren. Die Unterlagen sind so lange wie Rechnungsbelege aufzu-
bewahren.

Die Unterlagen sind sicher und geordnet aufzubewahren.
Bestandspriifung

Die Leiterin oder der Leiter der Dienststelle oder eine bzw. ein von ihr bzw. ihm Beauftragte
oder Beauftragter, mit der Bestandsverwaltung nicht befasste Mitarbeiterin oder nicht befass-
ter Mitarbeiter hat anhand der Bestandsverzeichnisse mindestens alle zwei Jahre eine unver-
mutete Prifung der vorhandenen Bestande vorzunehmen.

Die Priifung hat sich darauf zu erstrecken, ob die Bestandsverzeichnisse ordnungsgemalf ge-
fihrt, die nachgewiesenen Bestande richtig vorhanden und die vorhandenen Bestande richtig
nachgewiesen sind. Die Prifung der Bestdnde kann auf ausreichende Stichproben beschrankt
werden. Uber die Priifung der Gerate und Biicher sind Vermerke zu den betreffenden Ver-
zeichnissen zu fertigen.

Eine Bestandsprifung ist stets dann durchzufiihren, wenn dazu ein besonderer Anlass gegeben
ist.
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Die Heranziehung der Rechnungsbelege zu den Bestandspriifungen der Verwaltung ist auf
Ausnahmen zu beschranken; auf sie soll nur bei Verdacht auf UnregelmaRigkeiten zuriickge-
griffen werden.

Gerateverzeichnis

In das Gerateverzeichnis sind einzutragen bewegliche Sachen aller Art mit Ausnahme der Bi-
cher usw. im Sinne der Nr. 15, des Geschaftsbedarfs, der Verbrauchsmittel sowie der gering-
wertigen oder kurzlebigen Gebrauchsgegenstdande. Die Nrn. 8.5 und 8.6 gelten sinngemaR. Die
zustandigen Ministerien kdnnen anordnen, dass auch Bild- und Tontrager aller Art nicht in das
Geréateverzeichnis einzutragen, sondern sinngemaR nach Nr. 15 zu behandeln sind.

Geringwertige und kurzlebige Gebrauchsgegenstidnde, die eine Sachgesamtheit darstellen,
sind abweichend von Nr. 12.1 in das Gerateverzeichnis einzutragen, wenn der Gesamtwert
den Betrag von 150 Euro Ubersteigt und die Sachgesamtheit als solche nicht kurzlebig ist (z.B.
Werkzeugkasten mit Inhalt).

Die Nrn. 12.1 und 12.2 gelten auch fir Ersatz- und Erganzungsteile zu vorhandenen Gegen-
stdnden, soweit sie auf Lager genommen werden. Die Ersatz- und Ergdnzungsteile sind im
Zeitpunkt ihres Einbaus in den Hauptgegenstand mit dem Vermerk Einbau als Abgang einzu-
tragen.

Die Angaben, die mindestens in das Gerateverzeichnis einzutragen sind, ergeben sich aus
Muster 1.

Gerateverteilungsverzeichnis

Neben dem Gerateverzeichnis kann ein Gerateverteilungsverzeichnis, das den Standort der
einzelnen Gerate ersehen lasst, gefiihrt werden. Als Anhalt dient das Formblatt Muster 2. Das
Gerateverteilungsverzeichnis kann in Kontenform gefiihrt werden.

Wird kein Gerateverteilungsverzeichnis gefiihrt, so muss der Standort der Gerate aus dem
Geréateverzeichnis zu ersehen sein.

Einzelnachweisungen fiir besonders hochwertige Gegenstidnde

Besonders hochwertige Gegenstdnde sind aulRer im Gerateverzeichnis in Einzelnachweisungen
festzuhalten. Als Anhalt dient das Formblatt Muster 3. Fiir den Einzelnachweis bei Kraftfahr-
zeugen gelten die Kfz-Richtlinien des Innenministeriums.

Als besonders hochwertige Gegenstadnde sind insbesondere IT-Hard- und Software, Kraftfahr-
zeuge und solche mit einem Anschaffungswert von mehr als 10.000 Euro anzusehen. Gesetzli-
che Regelungen, z.B. nach § 3 Abs. 2 Nr. 2 Landesverordnung lber die Sicherheit und Ord-
nungsmaRBigkeit automatisierter Verarbeitung personenbezogener Daten (Datenschutzverord-
nung -DSVO-), bleiben unberihrt.

Die Einzelnachweisungen sind fortlaufend zu nummerieren. Im Gerateverzeichnis ist die
Nummer der betr. Einzelnachweisung zu vermerken.

In die Einzelnachweisungen sind auch Instandsetzungen einzutragen.
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Biicherverzeichnis

In das Blicherverzeichnis sind einzutragen Blicher, Loseblattsammlungen, Karteien, Landkar-
ten, gebundene Jahrgange von Fachzeitschriften und sonstige Druckschriften mit Dauerwert.
Der Anschaffungswert ist unbeachtlich.

Nicht einzutragen sind Gesetzblatter, Amtsblatter, Kalender und Jahrblicher, Zeitschriften,
Zeitungen, amtliche Handausgaben (offizielle Textausgaben), Fernsprech-, Adress- und Kurs-
blcher, Verzeichnisse von Girokontoinhaberinnen und -inhabern, Landkarten zum Zwecke des
Verbrauchs und dhnliche Drucksachen von voriibergehendem Wert.

Uber die vorhandenen Gesetzblatter, Amtsblatter, Zeitschriften, Zeitungen und dhnliche peri-
odische Druckschriften ist ein Verzeichnis in einfacher Form zu fiihren (Zeitschriftenkatalog),
soweit diese zentral gesammelt und aufbewahrt werden. Es genligt, wenn die Titel festgehal-
ten werden.

Bei Druckschriften, die in Einzellieferungen erscheinen (z.B. Loseblattausgaben, Gesetzes- und
Entscheidungssammlungen), wird nur das Gesamtwerk in das Blicherverzeichnis eingetragen.
Ergdnzungs- und Einzellieferungen sind nicht einzutragen; sie sind in den einzelnen Loseblatt-
sammlungen usw. vorangestellten Verzeichnissen (iber die Lieferung und Einordnung zu ver-
merken.

Die Angaben, die mindestens in das Biicherverzeichnis einzutragen sind, ergeben sich aus
Muster 4.

Die Abgabe an Mitarbeiterinnen oder Mitarbeiter oder an andere Personen zum Zwecke der
Benutzung gilt nicht als Abgang. Werden Biicher ausgegeben, so ist der Verbleib durch Emp-
fangsbestatigung der oder des Entleihenden nachzuweisen.

Auf der vorderen Innenseite des Buchumschlags ist die Nummer zu vermerken, unter der das
Buch im Blicherverzeichnis erfasst ist. Unterhalb dieser Nummer ist das Buch durch Abdruck
eines Stempels mit der Bezeichnung der Dienststelle und dem Zusatz Blicherei als Landesei-
gentum kenntlich zu machen. Daneben ist jedes Buch mit dem Zeichen des Fachgebiets, in das
es eingereiht wird, und mit Abdrucken des o.a. Stempels an verschiedenen Stellen zu verse-
hen. Ein in Lieferungen erscheinendes Werk erhéalt die Nummer der ersten Lieferung als Buch-
nummer.

Materialverzeichnis

In das Materialverzeichnis sind einzutragen Geschaftsbedarf, Verbrauchsmittel sowie gering-
wertige oder kurzlebige Gebrauchsgegenstande, soweit sie nicht alsbald verwendet werden.
Nicht einzutragen sind Sachgesamtheiten im Sinne der Nr. 12.2; die Nrn. 8.5 und 8.6 gelten
sinngemalR.

Als Anhalt zur Gestaltung des Materialverzeichnisses dient das Formblatt Muster 5.

Erganzende Bestimmungen

Erforderliche erganzende Bestimmungen trifft das zustandige Ministerium im Einvernehmen
mit dem Landesrechnungshof.

Das zustandige Ministerium kann im Einvernehmen mit dem Finanzministerium und mit dem
Landesrechnungshof Abweichungen von den Verwaltungsvorschriften zulassen, wenn sie sich
wegen der besonderen Verhéltnisse als notwendig erweisen.



(Dienststelle)

Muster 1 zu § 73 LHO

Geradteverzeichnis
Gerateart: Tische
Auszahlungs-
Lfd. Tag Lieferant, Abnehmer (Absetzung) Zugang Abgang Bestand Annahme- Anordnung Anweisung Nr. d. Standort
Nr. der Eintragung Datum Titel vom Einzel-
nachw.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
(Dienststelle)
Muster 2 zu § 73 LHO
Gerateverteilungsverzeichnis

Anleitung:

1. Die Eintragungen in den Spalten 2 ff. sind mit Bleistift vorzunehmen. Bei Anderungen (Zugang, Abgang, Wechsel des Standorts) sind statt der bisherigen die neuen Zahlen einzutragen.

2. Die Anweisungen in VV Nr. 12 zu § 73 LHO gelten sinngemaR.

3. Wird das Geréateverteilungsverzeichnis in Kontenform gefiihrt, so konnen die Konten entweder nach Geratearten oder nach den Standorten (z.B. Abteilung, Zimmer) gegliedert werden.

Von den Geraten befinden sich Tische Stiihle Schranke Akten-
gestelle
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 ff.




Muster 3 zu § 73 LHO

(Dienststelle)
Einzelnachweisung
eines besonders hochwertigen Gegenstandes
(Bezeichnung)
N e e
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Anschaffungstag: ....ccoveeviiiiiiei e Gerateverzeichnis-Nr.: ....cccoveevviiieeennnen.
2T oY= o SUT a1 o TSRS

vom bis Benutzer/in Unterschrift

(z.B. Zimmer, Abteilung)

Muster 3 zu § 73 LHO
(Seite 2)

am Instandsetzungen (Uberpriifungen, Reinigungen usw.)
Art

Zubehor:



(Dienststelle)

10

Biicherverzeichnis

Muster 4 zu § 73 LHO

Auszahlungs-
Lfd. Datum Lieferant Stlick- Buchtitel Verfasser/in Lieferung Preis Standort Annahme- Anordnung Anweisung Nr. d.
Nr. zahl Jahrgang bzw. Datum Titel vom Einzel-
Ausgabe Anschaf- nachw.
Band fungs-
wert
DM
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
............................................................................ Muster 5 zu § 73 LHO
(Dienststelle)
Materialverzeichnis
In einem Inhaltsverzeichnis sind die Warenarten, fiir die eigene Konten eingerichtet sind, alphabetisch unter Angabe der Konto-Nr. aufzufiihren.
Warenart:
. Auszahlungs-
Lfd. Tag Lieferant, Verwendung Zugang Abgang Bestand Annahme- Anordnung Anweisung Nr. d.
Nr. Der Eintragung Datum Titel vom Einzelnachw.
1 2 4 5 6 7 8 9 10
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